Matlu ry

é

Helsingin yliopisto

Tietosuojapolitiikka
Laatimispaivamaara 22.2.2018. Viimeisin muutos 21.5.2018.

Tama& on Helsingin  yliopiston = matemaattis-luonnontieteellisten  opiskelijajarjestojen
yhteistydjarjesté Matlu ry:n (mydhemmin Matlu) tietosuojapolitikkaa kasittelevd dokumentti.
Dokumentin tarkoitus on valittad Matlun tietosuojapolitiikka niille henkildille, jotka kasittelevat
yhdistyksen kaytdssa olevia henkilérekistereita.

Yhdistyksen kaytdssa on talla hetkelld seuraavat rekisterit:
e Christina Reginan kulkuavainrekisteri
e Matlu ry:n tapahtumarekisteri

Tama dokumentti sekd mainittujen rekisterien tietosuojaselosteet tulee paivittda aina kun se on
tarpeellista. Edellamainitut tulee tarkistaa ja tarvittaessa paivittda kalenterivuosittain yhdistyksen
hallituksen seka virkailijoiden vaihduttua, viimeistdan tammikuun viimeisena paivana. Vastuu
tietosuojadokumentaation tarkastamisesta ja paivittamisesta on yhdistyksen hallituksella.

Jokaisen yhdistyksen hallituksen jasenen seka henkildtietoja kasittelevan virkailijan velvoitetaan
tutustuvan  ajankohtaiseen tietosuojapolitikkaan ja henkil6tietorekistereitd  koskeviin
tietosuojaselosteisiin.

Yleisesti henkilotietojen Kkasittelyssa tulee noudattaa pienimman haitan periaatetta, jonka
kohteena on rekisterdity henkild.

Kayttooikeudet

Henkilbtietoja sisaltavien rekisterien kayttdoikeudet tulee rajata vain niille henkiléille, joille se on
valttdmatontd. Kayttdoikedet tulee paivittad aina kun se on tarpeellista ja tarkistaa
kalenterivuosittain, viimeistdan tammikuun viimeisend paivana. Vastuu kayttdoikeuksien
paivittdmisestd on yhdistyksen hallituksella, ensisijaisesti puheenjohtajalla.



Henkilotietojen elinkaari

Henkilbtietoja tulee sailyttda vain niin kauan kuin se palvelee alkuperaistd keraystarkoitusta.
Tietojen enimmaissailytysaika tulee maarittdd yksityiskohtaisesti jokaisen rekisterin
tietosuojaselosteessa.

Tietosuojan tekninen toteutus

Henkildtietojen  suojaamiseen ja sailyvyyteen tulee Kiinnittdd erityistd  huomiota.
Kayttooikeuksien hallinnan ohella kaytettyjen ratkaisujen yleinen tietoturva on merkittavassa
roolissa. Kaikki tekniset toteutukset tulee toteuttaa parhaan mahdollisen kyseisella hetkella
vallitsevan tietotaidon ja osaamisen puitteissa.

Henkilotietojen tarkistus ja korjaus

Jokaisella rekisteriin kuuluvalla henkil6lld on oikeus tarkistaa rekisteriin hanesta tallennetut
tiedot ja pyytaa niiden korjausta. Tietojen tarkistus- ja korjauspyynnot tulee lahettaa kirjallisesti
rekisterinpitajalle. Rekisterinpitjalla on tarvittaessa oikeus pyytdd pyynndn esittdjaa
todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa rekisterdidyn pyyntdon tai suorittaa
rekisterdidyn pyytdman korjauksen EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssd ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa). Mikali pyyntdéa ei voida toteuttaa kuukauden kuluessa
on tasta ilmoitettava rekisterdidylle, jolloin voidaan soveltaa korkeintaan kahden kuukauden
lisdaikaa.

Henkildtiedot voi tarkastaa veloituksetta kerran kalenterivuodessa. Sitd seuraavista saman
kalenterivuoden aikana tehdyista tarkastuspyynnoista veloitetaan 60€ suuruinen palvelumaksu.
HenkilGtietojen korjauksesta ei veloiteta koskaan, silla EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen nojalla
rekisterinpitajalla on velvollisuus varmentaa henkilotietojen paikkansapitavyys.

Tietojen julkaisu

Mikali halutaan julkaista henkilGtietoja, tulee siitd keratd rekisterdidylta aina erillinen suostumus
ja kyseisen suostumuksen tulee aina olla aidosti vapaaehtoinen. Mahdollisuus henkil6tietojen
julkaisuun  tulee  kirjata  kyseisen rekisterin  tietosuojaselosteeseen.  Esimerkiksi
tapahtumailmoituksen tapauksessa ilmoittauduttaessa rekisterdidyltd kysytdan lupa nimen
julkaisemiseen tapahtuman osallistujalistassa. Vaikka lupaa ei annettaisikaan, tapahtumaan voi
silti osallistua.

Poikkeuksen edelliseen muodostavat yhdistyksen ja sen hallituksen kokoukset, joihin
osallistuvien nimet on kirjattava poytakirjaan. Taman vuoksi kokouskutsuihin tulee kirjata
maininta kokoukseen osallistuvien nimen kirjaamisesta kokouksen pdytakirjaan.



